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1. BOLAG

Detta avsnitt reglerar férhallandet mellan Gallivare kommun och dess bolag, hur
fr&gor som géller bolagen ska hanteras inom kommunen samt utgér en
utgdngspunkt for individuella dgardirektiv for respektive bolag.

Gallivare kommun har, enligt 10 kap. 2-5 §§ kommunallagen (2017:725 KL),
valt att bedriva viss kommunal verksamhet i bolagsform. Fullmaktiges uppgifter
regleras i 3 kap 17 §. Allmanna handlingars offentlighet regleras i 2 kap.
tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen.

Kommunen ska verka for en val sammanhallen och rationell kommunal
organisation med ett optimalt utnyttjande av de kommunala resurserna.

Kommunens agarroll

Gallivare kommun ska genom en medveten styrprocess paverka bolagens beslut
och handlande i riktning mot av kommunen faststalida mal.

Kommunen ska végleda sina bolag i fragor som ror strategisk inriktning, mal
samt ambitions- och riskniva. Kommunens styrning éver de kommunala bolagen
ska leda till att effektivisera kommunkoncernens totala verksamhet samt 6ka
styrbarheten ur sdval ett professionellt som ett demokratiskt perspektiv.

Kommunfullmaktige ska, féor av kommunen heldagda aktiebolag, faststédlla det
kommunala d&ndamalet med bolagets verksamhet, utse samtliga
bolagsstyrelseledamdter samt utse minst en lekmannarevisor. Vidare ska
fullmaktige se till att fullmaktige far ta stéllning innan bolaget fattar beslut av
principiell betydelse eller annars av storre vikt samt vad som i évrigt ankommer
pa fullmaktige enligt kommunallagen. Fullmaktige ska &ven se till att bolaget i
den utstrackning som ar nédvandig blir bundet av vad som i 6vrigt stadgas for
kommunal verksamhet i bolagsform.

I bolag dar kommunen bestdmmer tillsammans med nagon annan ska
fullmaktige se till att bolaget blir bundet av vad som anges ovan i en omfattning
som &r rimlig med hansyn till andelsférhallanden, verksamhetens art och
omstandigheter i dvrigt. Fullmaktige ska aven verka for att allmanheten ska ha
ratt att ta del av handlingar hos bolaget enligt de grunder som galler for
allmanna handlingars offentlighet.

Kommunstyrelsen ska se till att bolagens verksamhet bedrivs enligt de mal och
riktlinjer som fullmaktige har faststallt samt enligt de féreskrifter som galler for
verksamheten.

Bolagsstyrelsen
Styrelsen i respektive bolag ansvarar for att verksamheten bedrivs i enlighet
med gallande lagrum fér aktiebolag.

Bolagsstyrelsen och VD ska utifran de mal som kommunfullméktige faststallt
utarbeta verksamhets- och affarsplaner. Malen i planerna ska vara utformade pa
ett sadant séatt att de gar att folja upp bade samhélls-och foretagsekonomiskt.
Bolagsstyrelsen ska I6pande félja upp och utvardera bolagets verksamhet. Vid
behov ska styrelsen, inom ramen fér agarens riktlinjer, utvardera och revidera
bolagets strategier och mal.



Styrelsen ska se till att kontrollen éver bolagets ekonomiska situation ar
tillfredsstallande och att bolagets riskexponering ar val avvagd.

Styrelsen ska ocksa se till att redovisning och finansférvaltning haller hég
kvalitet och kontrolleras pd ett betryggande satt samt att bolaget har god intern
kontroll.

Styrelsen ska se till att riktlinjer faststalls for bolagets upptradande i etiskt
hanseende gentemot anstéllda, kunder, leverantérer och det omgivande
samhallet i dvrigt.

Styrelsen ska anta en arbetsordning. Arbetsordningen ska innehalla regler om
bland annat styrelsens sammantraden, sammantradesfrekvens, suppleanternas
tjanstgdring och eventuell arbetsférdelning mellan styrelseledamdterna.

Styrelsen ska arligen utvérdera sitt eget arbete. Utvadrderingen ska minst
omfatta om styrelsen saknar ndgon kompetens fér att kunna utféra sina
uppgifter, om dess arbetsformer fungerar och om den &r organiserad pa lampligt
satt nar det galler eventuell arbetsférdelning.

Om styrelsen vid denna utvardering finner att det féreligger brister som behdver
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atgardas ska styrelsen atgarda bristerna eller anmala dem till bolagets
aktieagare.

Styrelsen ska arligen utvérdera verkstallande direktdrens insatser, varvid endast
styrelseledamdterna ska narvara.

Ersattningen till ledamoter och ersattare i bolagsstyrelsen ska faststéllas av
kommunen.

2. KONCERNKONTO

Anslutning till Gallivare kommuns koncernkonto sker, efter beslut i respektive
bolags styrelse. Till koncernkontot kan anslutas av kommunen hel- eller delagda
bolag. Dessa ansluts da som underkonto till kommunens koncernkonto.

Vid anslutningen godkanner underkontohavaren det, av kommunen och banken
upprattade, avtal om koncernkonto. Bolaget meddelar ansvarig handlaggare
(ekonomichefen) pa& kommunens ekonomiavdelning.

Inldningsranta
Anslutet underkonto erhdller samma inlaningsranta som vid varije tillfalle, enligt
avtal med kontoférande bank, galler fér koncernkontot.

Intern kredit och utldningsranta

Underkontohavare kan, efter framstallan harom, av kommunens ansvarige
handldggare (ekonomichefen) beviljas intern kredit fran kommunens
koncernkonto. Utlaningsrénta uppgar till koncernkontots inldningsranta plus tva
procent pa utnyttjad kredit.

Disposition av mervarde
Det "mervarde” som uppstar pa grund av kvittning av fléden tillfaller Gallivare
kommun som ersattning for ledning och administration.



Intern Overtrasseringsranta
Vid dvertrassering av underkontohavares kreditlimit uttages dvertrasseringsranta
motsvarande rérlig STIBOR plus atta procent.

Koncerngemensam likviditetsplacering

Respektive underkontoinnehavare ager ratt att placera egen likviditet.
Overenskommelse om annat kan géras mellan respektive bolag och kommunens
ansvarige handlaggare (ekonomichefen).

Erhallen ranta vid gemensam placering tillférs respektive underkontoinnehavare
utifrén faktiskt placerad likviditet.

3. UPPHANDLING

Detta avsnitt reglerar upphandling i Géllivare kommun. Det grundar sig pa
kommunens upphandlingsreglemente som beslutats av kommunfullmaktige samt
gallande regelverk fér offentlig upphandling:

e Lagen om offentlig upphandling (LOU)

e Lagen om upphandling inom omradena vatten, energi, transporter och
posttjanster (LUF)

e Arkivlagen

Enligt LOU och LUF utgér kommunen en upphandlande enhet. Kommunens hel-
eller delagda bolag, TOP bostader AB, Gallivare Energi AB, Gojan 1 och 14 AB
samt Matlaget i Gallivare AB, utgdr var for sig upphandlande enheter.

Reglerna galler for all upphandling och inkép av varor, tjanster och
byggentreprenader inom kommunkoncernen. Férsaljning, kdp eller hyra av
befintlig fastighet, byggnad eller egendom som utgér fast egendom, vissa
juridiska tjanster samt anstallningskontrakt omfattas inte av reglerna.

Syftet med upphandlingsreglerna &r att upphandlande myndigheter pa bésta séatt
ska anvanda de offentliga medlen genom att uppsdka och dra nytta av
konkurrensen pa aktuell marknad. Samtidigt syftar regelverket till att sdkra den
fria konkurrensen mellan leverantérerna och ge dessa méjligheter att tévla pa
samma villkor i varje upphandling. Det sakerstalls genom tillampning av
principerna om likabehandling och icke-diskriminering, transparens,
proportionalitet och émsesidigt erkannande.

Koncernen ska verka for en enhetlig och samordnad upphandlingsverksamhet.
Koncernen ska av marknaden uppfattas som en attraktiv kund genom att vara
avtalstrogna, punktliga betalare och med ett korrekt upptradande.

Upphandlingsreglerna i LOU och LUF anger att nar det som ska anskaffas ska
anvandas av fysiska personer ska de tekniska specifikationerna bestammas med
beaktande av samtliga anvandares behov, daribland tillgangligheten for personer
med funktionsnedsattning. Det ar viktigt att stalla krav vid upphandlingar som



sakerstéller att alla i storsta mojliga man kan anvdnda produkter, miljder och
tjanster.

Upphandling

Inkopsenheten

Framtagande av beslutsunderlag fér upphandlingsdrenden aligger inkdpsenheten
och huvudsakliga arbetsuppgifter ar att:

e Samordna och handldgga upphandlingar av kommungemensamma varu-
och tjanstegrupper

e Isamrad med anskaffande styrelse eller ndmnd handldgga respektive
styrelse/namnds upphandling av varor, tjanster och byggentreprenader

e Bistd forvaltningarna med stdd i inkdpsfragor

Verksamhet

Verksamheten ar de som initierar ett behov av en vara, tjanst eller
byggentreprenad. Verksamheten deltar i referensgrupper och definierar krav pa
varan, tjansten eller byggentreprenaden. Dessa krav kan vara hur varan,
tjansten eller byggentreprenaden ska utformas for att I6sa verksamhetens
behov. Verksamheten maste &ven ta hansyn till vilka volymer samt hur varan,
tjansten eller byggentreprenaden ska levereras.

Referensgrupp

Referensgrupperna &r utsedda deltagare med mandat frén aktuell
verksamhet/foérvaltning att besluta om upphandlingens utformning.
Referensgruppernas syfte ar att sakerstdlla att ratt sortiment, tjanst etc.
upphandlas. Upphandlingen leds av upphandlaren och referensgrupperna deltar i
upphandlingsprocessen.

Avtal
Kommunens avtal
Avtal ska tecknas for de varor och tjanster som kommunen har behov av.

De som &ar behdriga att bestélla ska kontrollera om avtal finns samt avropa fran
gallande avtal. Om avtal finns fér aktuellt behov far avrop inte ske fran annan
leverantér an den/de som kommunen tecknat avtal med.

Om avtal inte finns ska behdriga bestadllare kommunicera med inkdpsenheten och
upphandling ska genomféras. Se regler for direktupphandling.

Avtalstrohet

Kommunens bestéllare ar enligt avtalslagen skyldig att félja tecknade avtal. Det
innebar att varje enhet/férvaltning ar skyldig att félja upp avtalstroheten och
vidta dtgarder om sa kravs. Inkdpsenheten féljer upp avtalstrohet genom
aterkommande kontroller.

Avtalsdatabas
Samtliga ramavtal registreras i kommunens gemensamma avtalsdatabas. Syftet



med avtalsdatabasen ar att samla alla ramavtal centralt i kommunens
avtalskatalog och pa s satt underlatta for behoriga bestéllare och 6ka
medvetenheten om gallande ramavtal.

Kontroll och uppféljning
Upphandlingar och avtal ska aktivt féljas upp vilket géller bade fér anskaffande
enhet och évergripande koncernniva avseende:

e Stdllda krav i avtalet
e Ekonomiskt utfall
e Avtalstrohet

Upphandlingsprocess

Bilden nedan illustrerar upphandlingsprocessen som galler nar ett inkdpsbehov
uppstar. Ansvaret for de olika delarna i processen framgar kortfattat under rubrik
Upphandling.
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Behovsanalys Uteslutning ' kontrollav . Tilldelning av ' Tiodagarsfrist Uppfolining
Forfragnings- av leverantorer |  leverantsrer ' kontrakt !
underiag I (kvalificering) | (utvardering I
h 4 ] 1 avanbud) I b, 4
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A Kontrakt-
WINYERERS. * skrivning

Tilldelnings-
beslut

Del i processen Tidsatgang
1. Behovsanalys Fran nagra dagar till flera manader,
Marknadsundersokning beroende p& komplexitet
Kravspecifikation
Foérfragningsunderlag
2. Annonsering 11> vecka upp till 2 manader
3. Anbudséppning, kvalificering och Fran nagra timmar till flera veckor,
utvardering beroende pa komplexitet
4. Tilldelningsbeslut Tilldelningsbeslut féregas av beslut av
berdérd namnd/styrelse
5. Avtalssparr 10 dagar fran dagen for
tilldelningsbeslut
6. Kontraktskrivning 11:e dagen
7. Uppfdljning

Tid fér genomférande av upphandling kan handla om dagar till manader
beroende pd komplexitet.

All upphandlingsverksamhet ska planeras med god framférhalining. Infor varje
budgetar ska forvaltningarna sammanstalla planerade upphandlingar i en



gemensam upphandlingsplan. Upphandlingsplanen ska anvdandas som ett verktyg
for planering och prioritering utifran tillgdngliga resurser.

Samverkan

Samordnad upphandling ska genomféras inom de verksamhetsomrdden dar det
finns gemensamma behov. Upphandling ska samordnas dels inom kommunen
och dels i samarbete med andra myndigheter och externa aktérer for att uppna
basta méjliga affarsvillkor i syfte att aktivt paverka kvalitet, funktion och miljo.

Kommunen ska anvanda centralt upphandlade ramavtal inom
verksamhetsomraden dar det ger mer verksamhetsnytta och/eller effektivare
upphandlingsprocess.

Sociala och etiska krav

Vid upphandling bér kommunen stélla sociala och etiska krav dar sa &r relevant
med beaktande av kommunens mal. Det &r viktigt att sddana krav stélls pa rétt
satt enligt aktuell lagstiftning. Krav ska vara mdjliga att kontrollera och utformas
lampligen som sérskilda kontraktsvillkor. Det innebér att leverantéren maste
acceptera villkoren redan i anbudet men kraven behdéver inte uppfyllas férran
uppdraget ska utféras.

Miljéstyrningsradet har specifikt tagit fram kriterier fér sociala och etiska krav for
ett antal omraden vilket framgar av CSR-kompassens verktyg
(http://csrkompassen.se/). Det rekommenderas att kommunen anvander
kriterier enligt CSR-kompassens verktyg.

Miljohansyn

Kommunen ska verka fér en god livsmiljé och en I&ngsiktigt hallbar utveckling.
Vid upphandling ska krav med fokus pa miljohansyn tillampas sa att den foljer
kommunfullméktiges mal samt berérda styrdokument. Miljbhdnsyn ska vara en
naturlig del vid upphandling och om jambdérdiga varor och/eller tjanster
foreligger ska det basta hallbara alternativet véljas.

Vid upphandling ska kommunen stalla miljokrav dar det ar mdéjligt. Kraven kan
vara utformade som kvalificeringskrav, utvarderingskriterier eller sarskilda
kontraktsvillkor.

Kommunen ska i férsta hand anvanda Miljostyrningsradets (MSR) kriterier for
basniva samt CSR-kompassens verktyg som stéd vid upphandling dér miljékrav
stalls. MSR: s kriterier ar framtagna i samarbete med bl. a.
branschorganisationer, representanter for stat och kommun och far darfér anses
ha en bred férankring. Kommunen kan stélla hégre krav men ska da sarskilt
analysera om kraven innebar orimligt héga kostnader eller riskerar att
diskriminera eller utestanga lokala och mindre féretag. Vilken typ av miljékrav
som ska stéllas vid en upphandling beror pa vilka mal och behov kommunen har,
hur marknaden ser ut och vilken typ av vara, tjanst eller byggentreprenad som
ska upphandlas.


http://csrkompassen.se/

De krav som stélls ska g& att kontrollera och félja géllande lagstiftning. Redan
under behovs- och marknadsanalysen samt nar forfraégningsunderlaget arbetas
fram maste stallning tas till vilka verifikationer, certifieringar och annan
dokumentation som finns tillgangliga inom aktuell bransch.

Om berdrd enhet valjer att stalla 1agre krav eller inga krav alls ska avvikelsen
dokumenteras och sarskilt beslutas enligt delegationsordning. Avvikelsen ska
framga av upphandlingsbesiut.

Upphandlingsetik
Vid alla inkdp och upphandlingar ska féljande etiska riktlinjer galla:

e Inget samrére, utdver pagaende affarskontakter far férekomma med
leverantorer under tiden for upphandlingen

e Om en javsituation kan befaras i ett upphandlingsarende ska aktuell
person oférdréjligen ersattas

e For att kunna uppréatthalla objektivitet ska den eller de personer som
ansvarar for upphandlingen foérvissa sig om att presumtiva anbudsgivare
inte finns i en nara vankrets. De ska inte heller vara i slaktskap eller ha
andra anknytningar till de personer som beslutar om och ansvarar for
upphandlingen

e Personer som deltar vid upphandlingar betraktas som sarskilt
integritetskansliga och ska inte ta emot gdvor eller delta i studieresor,
studiebesdk och konferenser dar ndgon annan &n kommunen star for hela
eller delar av kostnaden. Deltagande i resor dar en évervagande del av
innehallet kan betraktas som ndjen, exempelvis revy, teater och
sportarrangemang, far inte fdrekomma

Tillvdgagangssatt vid inkop
Bestallning ska i forsta hand ske fran kommunens avtal. Om avtal saknas ska
upphandling genomféras. Se rubrik Upphandlingsprocess.

Telefon och e-post
Bestallning via telefon eller e-post ska bekraftas med en skriftlig
bestallningsbekraftelse.

Hamtkop med rekvisition
Hamtkdp &r definitionen nér inkép sker éver disk hos ndgon leverantér. Vid kdp
ska rekvisition ldamnas till leverantdéren och bifogas fakturan.

Leasing eller andra finansieringsformer

P& marknaden finns ett flertal finansieringsalternativ fér varuanskaffning.
Erfarenheten visar dock att dessa finansieringsformer i manga fall &r vasentligt
dyrare an rena kép. Om nagon av dessa finansieringsformer kan komma att bli
aktuella bor jamforelse ske med rena kop for att se vilket alternativ som ar det
ekonomiskt mest férdelaktiga.



Inom de omraden dar ramavtal tecknats framgar av avtalen om leasing eller
hyra kan anvandas.

Direktupphandling

Direktupphandling definieras som upphandling utan krav p& anbud i viss form.
Med det menas att annonsering och upprattande av férfragningsunderlag enligt
lagen om offentlig upphandling (LOU, LUF) inte behéver gbéras. Dock kan anbud
dven férekomma vid en direktupphandling och ingdende av avtal bor féregas av
anbud. Denna upphandlingsform far anvandas d& upphandlingens vérde &r I&gt,
eller om det finns synnerliga skél.

Direktupphandling inom kommunen kan bli aktuell nér det &r fr&ga om varor,
tjanster och byggentreprenader som inte omfattas av kommunens ramavtal.
Finns ramavtal som téacker behovet far direktupphandling inte genomféras.

Berdkningen av vérdet ska utga fran det sammanlagda vérdet av kommunens
uppskattade direktupphandlingar av likartad vara/tjanst/byggentreprenad per ar.
Vardet beraknas saledes inte per anskaffning eller per leverantér.
Anskaffningarna far inte delas upp i syfte att understiga direktupphandlings-
gransen. Om vetskapen finns att det kan bli frdga om upprepade kop bér
upphandling ske och avtal tecknas for varan, tjansten eller byggentreprenaden.
Vid tveksamheter kontaktas inkdpsenheten.

Direktupphandling pa grund av synnerliga skél kan ske oavsett belopp, men kan
endast beropas i undantagsfall. Med synnerliga skél avses t ex synnerlig
br@dska da anbud inte hinner infordras pa grund av akuta oférutsedda behov, t
ex vid eldsvada eller annan nédsituation. Bristande planering eller dalig
framférhallning kan enligt praxis aldrig aberopas som stéd fér synnerliga skal.
Kommunen har bevisbérdan vid 8beropande av synnerliga skal.

Gallivare kommuns inkdp ska praglas av ett affdrsméssigt agerande. Det galler
vid all upphandling och saledes &ven vid direktupphandling. Kommunen ska
strava mot att av marknaden uppfattas som en god bestdllare och
samarbetspartner. De grundlaggande EU-rattsliga principerna som galler for
offentlig upphandling ska aven tilldmpas vid direktupphandling.

For direktupphandling av vara, tjanst eller byggentreprenad vid Iagt vérde,
beloppsgrans LOU 28 procent och LUF 26 procent av troskelvardet, galler
foljande;

Direktupphandlingar upp till 100 000 kr
- Minst tre ténkbara leverantérer ska tillfrégas.

- Foérfragan till tdnkbara leverantérer kan ldmpligen stéllas med kommunens mall
"Férfragan direktupphandling”. Mall finns att ladda ner p& inképsenhetens
intranat.

- Anbud Idmnas skriftligen.



- Direktupphandlingen dokumenteras lampligen i kommunens mall
"Dokumentation direktupphandling”. Mall finns att ladda ner pa inkdpsenhetens
intranat.

- Delegationsordning och reglemente for respektive styrelse/namnd reglerar
ansvarsfordelningen avseende beslut om direktupphandling samt ratt att
underteckna avtal.

- Vid eventuella férfragningar aligger det anskaffande enhet/bestéllare att pavisa
att direktupphandlingen gjorts pa korrekt satt.

Direktupphandlingar éverstigande 100 000 kr
- Minst tre ténkbara leverantdrer ska tillfragas.

- Forfrégan till tdnkbara leverantdrer ska stéllas med kommunens mall
"Forfrdgan direktupphandling”. Mall finns att ladda ner p& inképsenhetens
intranat.

- Anbud lamnas skriftligen.

- Direktupphandlingen ska dokumenteras i kommunens mall “Dokumentation
direktupphandling”. Mall finns att ladda ner pa inkdpsenhetens intranat.

- Delegationsordning och reglemente for respektive styrelse/namnd reglerar
ansvarsfordelningen avseende beslut om direktupphandling samt ratt att
underteckna avtal.

- Kopia pa beslut (undertecknad Dokumentation direktupphandling) skickas till
inkdpsenheten for kannedom.

- Vid eventuella férfragningar aligger det anskaffande enhet/bestéllare att pavisa
att direktupphandlingen gjorts pa korrekt satt.

Vid direktupphandling av vara, tjanst eller byggentreprenad pga. synnerliga skal
ska alltid inkdpsenheten tillfrégas innan kép genomfors.

Varje anskaffande enhet/bestéllare ansvarar for de enskilda direktupphandlingar
som gdrs inom ramen for det egna omradets behov. Skulle Gallivare kommun bli
skadestandsansvariga och/eller tilldémas upphandlingsskadeavgift vid ett enskilt
arende ska enheten ansvara for den ekonomiska skadan.

En seriositetsprévning av tilltankt leverantdr bor goras vid direktupphandling och
prévningens innehall och omfattning beror pa féremalet fér upphandlingen.
Exempelvis ska leverantdrer skota sina ataganden géllande skatter etc.
Leverantor ska inneha F-skatt.

En samlad dokumentation ar en férutsattning foér generella
uppféljningsmadjligheter och for revision av kommunens verksamheter, samt ett
verktyg i analysen av om direktupphandling eller annonserad upphandling ska
genomforas.
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Beslut

Anskaffningsbesiut

Anskaffningsbeslut ar beslut att viss vara, tjanst eller byggentreprenad ska
upphandlas. Beslutet ska omfatta uppgifter och beskrivningar om vilken vara,
tjanst eller byggentreprenad som avses samt dnskad leverans- och/eller
avtalstid.

Anskaffningsbeslutet ska ligga till grund fér anbudsinfordran.

Upphandlingsbesiut

Beslut om att anta anbud samt tecknande av avtal avseende
forvaltningsspecifika varu- och tjanstergrupper samt byggentreprenader
tilkommer anskaffande namnd. Betraffande kommungemensamma varu- och
tjanstegrupper samt byggentreprenader antas anbud samt tecknas avtal av
kommunstyrelsen.

Innan avtal tecknas ska inképsanmodan godkannas av attestansvarig.

Arkivering
Nar en upphandling har avslutats ska handlingar bevaras enligt arkivlagen
(1990:782) och kommunens dokumenthanteringsplan.

Begreppsforklaring
Anskaffningsbeslut - Beslut om anskaffning dvs. att ett kdp ska goras.

Avropa - Kdpa eller bestilla varor eller tjdnster fran ett ramavtal.

Avtalsspaérr - Tidsfrist efter underréttelse om tilldelningsbeslut da avtal inte far
ingds, 10 eller 15 dagar beroende pa kommunikationsséatt. Avtalsspérren syftar
till att ge leverantérer maéjlighet att anséka om dverprévning vid
forvaltningsratten.

Behovsanalys - Forberedelse infér en upphandling i syfte att identifiera och
faststalla den upphandlande myndighetens/enhetens behov.

Bestdllare - Den som koéper eller bestéller varor, tjanster eller
byggentreprenader.

Direktupphandling - Upphandlingsform utan krav pa skriftlighet vilket innebé&r
att upphandlingen kan gdras utan formbundet férfarande. Internt reglemente
styr hur direktupphandling ska utféras.

Forfragningsunderlag - Underlag fér anbud, som en upphandlande enhet
tillhandahaller en leverantér. Férfragningsunderlaget innehller en
kravspecifikation som ar upphandlarens krav pa det som ska upphandlas.
Underlaget innehaller &ven bestéllarens kommersiella villkor fér affaren samt de
administrativa bestémmelser som galler for att till exempel ldmna anbud.
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Inkop - Med inkdp menas att ndgot ska kdpas/anskaffas. Inkép som gors av
verksamheten eller motsvarande definieras som avrop eller bestallning.

Inkopsprocess - Innebér hela processen med alla handelser, fran det att ett
behov uppstar till uppféljning och utvardering av képta varor, tjdnster och
entreprenader. Det innebér att begreppet innefattar bade inkép via befintliga
avtal och nya upphandlingar som avslutas med att kommunen upprattarett nytt
avtal.

Kravspecifikation - Den del av férfragningsunderlaget eller avropsférfragan
som beskriver den upphandlade varan eller tjansten i termer av funktion,
prestanda och omfattning. Den preciserar dven vilka krav som ska stallas pa
varan eller tjansten.

Ramavtal - Ett avtal som ingds mellan en eller flera upphandlande
myndigheter/enheter och en eller flera leverantorer i syfte att faststalla villkoren
for senare avrop under en given tidsperiod.

Tilldelningsbeslut - Upphandlande myndighets/enhets beslut om att tilldela ett
kontrakt eller sluta ramavtal och skalen fér beslutet. Om det finns flera
anbudsgivare ska dessa underrattas genom ett tilldelningsbeslut.

Upphandling - Ar en delprocess av inkdpsprocessen som startar da det
konstateras att det saknas lampligt avtal och ny upphandling genomférs.

Upphandlingssekretess - Under en pagdende upphandling réder s.k.
upphandlingssekretess som innebar att allt rérande anbudsgivare och anbud ar
hemligt.

Principer for all offentlig upphandling:

Icke diskriminering - Férbud att indirekt eller direkt diskriminera ndgon
potentiell leverantér exempelvis utifran nationalitet. Detta innebé&r bland annat
att det inte ar madjligt att stalla krav som ger ett speciellt féretag férdelar,
exempelvis ett lokalt foretag.

Likabehandling - Samma férutsattningar ska ges till samtliga potentiella
leverantdrer. Innebar exempelvis att information som ges ska tillhandahallas till
samtliga leverantérer, vid samma tidpunkt.

Transparens/oppenhet - Upphandlingen ska vara tydlig och saklig. Leverantér
ska veta hur och p3 vilka premisser upphandlingen och dess
beddmningar/tilldelning kommer att ske.

Proportionalitetsprincipen - De krav som stélls i upphandlingen ska st3 i
samband med det som upphandlas och &ven vara nédvandigt for att uppna
upphandlingens syfte. Kraven ska vara i rimlig proportion till det som
upphandlas.
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Omsesidigt erkidnnande - innebér att intyg och certifikat som har utfirdats av
en medlemsstats behériga myndigheter ska géalla ocksd i évriga EU/EES-lander.

Troskelvarden
Aktuella troskelvarden och direktupphandlingsgrans finns att tillga pa
upphandlingsmyndighetens hemsida https://www.upphandlingsmyndigheten.se

4. SMA ALOPPSANLAGGNINGAR FOR
HUSHALLSSPILLVATTEN

I detta avsnitt regleras hanteringen av sma& avloppsanléggningar for
hush&llsspillvatten i Gallivare kommun.

Miljomal som berors av sma avloppsanordningar i Gédllivare kommun

e God bebyggd miljo

e Ingen dvergddning

e Grundvatten av god kvalitet

e Levande sjdar och vattendrag

Sma avloppsanordningar ska kunna:
e Uppna en faststalld skyddsniva med avseende pa halsoskydd
e Uppna en faststalld skyddsniva med avseende pa miljoskydd

Skyddsnivaer

Inom Géllivare kommun ska skyddsnivaer fér halso- och miljoskyddet fér den
enskilda anordningen faststéllas till normal eller hdg skyddsniva.

Skyddsnivaer for halsoskydd behéver inte vara den samma som fér miljéskydd.
Nivaer ska tillampas utifran kriterier faststéillda i allmanna radet HVMFS 2016:17.

Tatortsndra objekt
Vassaratrask och Harrtrasket ska ha en hég skyddsniva pa hélso- och
miljoskyddet.

Ovriga kommunen
Bedémning av skyddsnivaer utférs i det enskilda fallet utifran naturgivna och
andra férutsattningar fér omradet i fraga.

Skyddsnivaer Halsoskydd

Normal niv§: Utslépp av avloppsvatten medverkar inte till en vasentlig 6kad risk
for smitta eller annan olagenhet, t.ex. lukt, dar manniskor kan exponeras for det,
exempelvis genom fdrorening av dricksvatten, grundvatten eller badvatten. Det
renade avloppsvattnet, vid utslapp till sjdar och vattendrag ska inte ha hdgre
bakteriehalter an vatten som ar tjanligt fér strandbad.

Hég niv8: Férutom kraven under normal niva kan anldggningens robusthet
utdkas genom att ytterligare reningssteg anldggs som dkar uppehallstiden,
utjamnar varierande floden eller tar emot eventuellt braddat vatten och/eller
utslappspunkten gérs mer svartillgénglig.

Ett utslapp kan aven férbjudas om behov foreligger.

Skyddsnivaer Miljoskydd
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Normal niv8: Avloppsanordningen kan forvantas uppna minst 90 % reduktion av
organiska amnen (matt som BOD?7) och minst 70 % reduktion av fosfor (Tot-P).

Hég niv8: Avloppsanordningen kan férvéntas uppnd minst 90 % reduktion av
organiska amnen (matt som BOD7), minst 90 % reduktion av fosfor (Tot-P) och
minst 50 % reduktion av kvave (Tot-N).

Tabell 1. Reduktion av férorening, omvandlingstabell

Reduktion Utslappt mangd Utgdende halt!
% g/p,d Mg/l

Syretéring 90 5 30

(BOD7)

Fosfor 70 0,6 3

(Tot-P) 90 0,2 1

Kvave 50 7 40

(Tot-N)

1. Utgdende halt &r berdknad under antagande att en person producerar 170 | spillvatten per dygn.

Reduktion av fororening galler det samlade avloppet fr&n WC (vattenklosett) +
BDT (bad, dusch, tvatt). Om urin och/eller fekalier tas om hand utan utslapp
(t.ex. urinsorterande torrtoalett) kan motsvarande skyddsniva raknat som
utslapp per person klaras med mindre rening an vad som kravs for ett
oseparerat avlopp. Miljo- bygg- och raddningsndmnden kréver da inte, utan att
det ar motiverat av omstandigheterna i det enskilda fallet, den angivna
procentuella reduktionen fér enbart BDT-vattnet. Observera dock att nédvandig
skyddsnivd med avseende p& héalsoskydd ska kunna uppfyllas.

Inrattande av avloppsanordning
Inrattande av avloppsanlaggning ska utféras av sakkunnig person.

Kontroll och skétsel av avloppsanordning

Avloppsanordningens funktion ska regelbundet underhallas och kontrolleras.
Anldggningen utformas pa ett sadant satt att det &r enkelt att kontrollera dess
funktion. Provtagningsméjligheter pa utgaende avloppsvatten ska finnas i annat
fall &n nar avloppsvattnet leds till en sluten behallare. Kravet pa provtagnings-
mdjligheter kan efter bedémning av Milj6- bygg- och raddningsndmnden
undantas beroende pa naturgivna och andra férutsattningar fér omradet i fraga.

Provtagning pa utgaende avloppsvatten fran avloppsanordning ska utféras inom
3-12 manader efter att avloppsanordningen tagits i bruk. Protokoll fran
kontrollen ska férvaras pa fastigheten och kunna visas upp pa begéran av
tillsynsmyndigheten.

Avloppsanordningen ska kontrolleras av sakkunnig minst var tionde ar eller inom
den kortare tidsrymd som Milj6- bygg- och raddningsnamnden beslutar. Protokoll
fran kontrollen ska férvaras pa fastigheten och kunna visas upp pa begéran av
tillsynsmyndigheten.

Fér mer tekniska anlaggningar, typ, minireningsverk som ar i behov av

regelbunden skoétsel och kontroll bor ett serviceavtal upprattas mellan kdpare
och saljare.
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5. UTHYRNING OCH ANVANDNING AV
KOMMUNALA LOKALER

I detta avsnitt tydliggérs och regleras anvandningen och uthyrningen av
kommunala lokaler. Det ar angeldaget att kommunen har ett enhetligt
forhaliningssatt gentemot dem som hyr lokaler och att lokalerna anvands pa ett
sa effektivt satt som méjligt.

De lagar som hanvisas till ar alkohollagen (2010:1622) och kommunallagen (KL
2017:725).

Gallivare kommun férfogar dver ett antal lokaler, bland annat idrottshallar,
matsalar, fiket i kommunhuset etc. Dessa kan hyras av féreningar,
organisationer och privatpersoner fér olika &ndamal enligt en faststalld taxa. De
foreningar/organisationer som hyr kan vara kulturella, fackliga, politiska,
religiésa och ideella.

Lokaler kan hyras ut vid enstaka tillfallen eller upprepade ganger i form av
korttidshyra alternativt under langre tid genom hyreskontrakt. Dessa regler
avser korttidsuthyrning av kommunala lokaler sa som idrottshallar, matsalar,
fiket i kommunhuset.

Fiket i kommunhuset stalls avgiftsfritt till forfogande for interna kommunala
verksamheter sdsom ndmnder/styrelse, férvaltningar, verksamma fackliga
organisationer, personalféreningar, politiska partiers, representerade i
kommunfullmaktige, interna medlemsmoéten. Kommunens egna verksamheter
kan nyttja fiket i kommunhuset fér “6ppet hus” och samradsméten etc. Fiket
hyrs i 6vrigt inte ut till allmanhet, féretag etc. om det inte ar i samarbete med
kommunal verksamhet.

Hyresgéasten ska ha fyllt 18 ar och &r skyldig att rétta sig efter de riktlinjer som
finns och de anvisningar som lamnas av ansvarig personal. Vid tillfallen med
alkoholservering ska hyresgésten ha fyllt 25 ar.

Vid vilka tillfdllen far man hyra
I Gallivare kommun gar arrangemang samt sdsongs- och terminansékningar fére
enstaka uthyrningar. Lokalerna fér enstaka uthyrning hyrs ut for:

e Arrangemang/kommersiella arrangemang, t ex massor, utstallningar och
klasstraffar

e Moten, t ex kulturella, fackliga, politiska, religiésa och ideella

e Privata tillstallningar, t ex barnkalas, hégtidsdagar och traningar

Ansvar vid uthyrning

Vid sdval offentliga som slutna tillstéliningar svarar hyresgésten for att
tillfredstallande ordning och vakthallning uppratthalls saval inomhus som
utomhus. Kommunen &ger ratt att pd hyresgastens bekostnad tillkalla ytterligare
personal eller vaktbolag om hyresgésten inte kan upprétthalla ordningen inom
eller i anslutning till lokalen eller anlaggningen.

Det aligger hyresgésten att vid offentlig férestélining, évernattning eller annan
aktivitet, sjalv inhdmta nédvandiga myndighetstillstand eller ldmna anmalan till
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berérda myndigheter. Hyresgasten ska vidare se till att det i lokalen eller
anldggningen inte vistas fler personer &n som ar tillatet enligt anslag utfardat av
brandmyndigheten och att nédutgangar inte &r blockerade eller |3sta.

Alkoholservering

Enligt alkohollagen kréavs serveringstillstand av kommunen fér servering av
spritdrycker, vin, starkél och andra jasta alkoholdrycker. Géllivare kommun har
uppréattade regler fér serveringstillstdnd. Kraven i alkohollagen maste beaktas vid
uthyrning for tillfallen med alkoholservering. Tillstand fér alkoholservering krévs
inte om det avser ett enstaka tillfalle for i forvag bestamda personer, det sker
utan vinstintresse och ager rum i lokaler dar det inte bedrivs yrkesmassig
forsaljning av alkohol. Ansvaret att kontrollera om serveringstillstand krévs ligger
pa hyresgasten. Alkoholhandldggaren kontaktas vid fragor.

Krav pd att hyresgast anlitar vakter kan stéllas av kommunen. Serverings-
tillstdnd och vakter krédvs vid kommersiella arrangemang. Vid tillfallen med
alkoholservering ska hyresgéasten ha fyllt 25 ar. Vid arrangemang som riktar sig
till minderariga ungdomar ska det av marknadsforing, affischer m.m. tydligt
framga att arrangemanget &r alkohol- och drogfritt. R6kning &r inte tillaten i
lokalerna.

Bokningsrutiner

Bokning av fritidsanlaggningar och skolsalar sker via bokningscentralen.

Bokning av fiket i kommunhuset sker via fastighetssamordnare.

Vid uthyrning av kommunala anlaggningar finns rutiner att félja vid utdelning av
tranings- och tavlingstider.

Likstédllighetsprincipen

Enligt likstallighetsprincipen i Kommunallagen kan en kommun inte generellt
besluta att utesténga, utesluta eller vagra vissa organisationer fran att hyra
lokaler i kommunens &gda fastigheter. Kommunen ar skyldig att efterleva att alla
organisationer behandlas lika. Ingen organisation far dock hyra kommunens
lokaler om uthyrningen kan befaras medféra ordningsstoérning eller innebara
olaglig verksamhet, t.ex. hets mot folkgrupp. Lokaler hyrs heller inte ut till
grupper eller personer som har kopplingar till organiserad brottslighet, oavsett
syftet med arrangemanget. Den som hyr lokalen ansvarar for att verksamheten
foljer dessa riktlinjer.

6. FORSALINING I KOMMUNALA LOKALER

Lokalerna anvénds for de &ndamal som &r dverenskommet mellan hyresvérden
och hyresgést. Kommunala lokaler far inte uppldtas for kommersiell verksamhet,
savida inte lokalerna &r uthyrda/uppldtna fér sddan verksamhet.

7. SKOLSKJIUTS

I detta avsnitt regleras skolskjuts. Kostnadsfri skolskjuts ar en rattighet for
elever i forskoleklass, grundskola, grundsérskola och gymnasiesérskola som gar i
den skolenhet déar kommunen placerat dem och som uppfyller skollagens
forutsattningar for att beviljas skolskjuts. Ratten till skolskjuts regleras for
grundskolan i 10 kap 32 §; foér grundsarskolan i 11 kap §§ 31,32, 39 och fér
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gymnasiesarskolan i 18 kap 30 § skollagen (SFS 2010:800). Beslut om
skolskjuts kan déverklagas genom forvaltningsbesvar.

Skalen for skolskjuts kan vara att fardvdgen &r 18ng, att trafikférhallandena ar
svara, att eleven har en funktionsnedsattning eller ndgon annan sarskild
omstandighet. Kommunen ska proéva dessa férutsattningar individuellt i varje
enskilt fall, men far sedan fritt organisera skolskjutsen som det ar lampligt
utifr@n exempelvis trafikférhallandena.

Med begreppet skolskjuts avses resor mellan anvisad pa- och avstigningsplats i
hemmets narhet och av kommunen anvisad eller beviljad skola. Kommunen har
ingen skyldighet att ansvara for resor mellan hem och fritidsverksamhet.

Former for skolskjuts
For skolskjuts medges tva dagliga resor, dessa mellan hemmet och skolan och
skolan och hemmet.

Skolskjuts kan anordnas i form av:
e Resor med allman kollektivtrafik
o Lanstrafikens busslinjer
o Lokaltrafiken (busskort/skolkort).
e Resor med sarskild upphandlad skolskjuts
o Skolbuss
o Skoltaxi

e Ekonomisk ersattning

o Utgdr med samma belopp som for resa med egen bil i tjdnsten
enligt skatteverket.

o Kan beviljas om det innebar en organisatorisk och ekonomisk
fordelaktig 16sning féor kommunen vid en svarlést
skolskjutssituation.

o Ersattningen skall folja skatteverkets ersattningsniva for “skattefri
ersattning for bil i tjansten”.

Fardsatt

Kommunen ordnar i forsta hand skolskjuts med bussar i linjetrafik. Vid boende
pa plats utan méjlighet att ta sig till och fran skolan med linjetrafik kan det vara
aktuellt med skolskjuts i sarskilt upphandlade bussar, mindre bussar, taxibilar.
Mindre fordon anvands enbart dar det inte ar mdjligt att nyttja linjebussar att ta
sig till och fran skolan med linjetrafik.

Skolskjuts inneb&r normalt inte en transport fran dérr till dorr. Transporter fram
till uppsamlingsplats/hallplats fér allmén kollektivtrafik kan ocksa férekomma.
Samtliga elever som erhaller skolskjuts kan bli hanvisade att ta sig till en
hallplats eller uppsamlingsplats. Lamplig uppsamlingsplats ska sa langt det ar
mojligt, placeras sa att flera barn kan hamtas pa samma plats.

Definition av skolvdg

Med skolvég avses kortaste vég till skolan, det vill siga den ndrmaste gang- eller
cykelvagen till skolan. I det fall sarskild gang- eller cykelvag saknas galler
narmaste vanlig vag eller gata — med eller utan trottoar.
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Vaxelvis boende

Skolskjuts erhalls normalt till skolan med utgangspunkt fran elevens
folkbokféringsadress. Elever till vardnadshavare med gemensam vardnad déar
eleven bor véxelvis hos bdda vardnadshavarna har rétt till skolskjuts om
avstandskravet uppfylls mellan skola och hem och om &vriga villkor fér réatt till
skolskjuts ar uppfyllda.

Elever fran annan kommun
Kommunen har ingen skyldighet att arrangera eller bestalla skolskjuts for elever
fran annan kommun.

Ratt till skolskjuts
Elever har enligt skollagen ratt till kostnadsfri skolskjuts fran en plats i
anslutning till hemmet och till/frén skolan om:

e Fardvagen dverskrider géllande avstandsgrans.

o Trafikférhallande beddéms vara en fara for eleven.

e Eleven har sddan funktionsnedsattning att den begréansar.

e Annan sarskild omsténdighet rader.

Vardnadshavaren ansvarar for resor mellan hem och fritidsverksamhet.

Minimiavstand for ratt till skolskjuts

Ratt till skolskjuts féreligger om eleven har en skolvag éverstigande foljande
minimiavstand:

Arskurs Avstand

Forskoleklass-ak1 2 kilometer
ak 2-3 3 kilometer
ak 4-6 4 kilometer
ak 7-9 5 kilometer

Avstand till pa- och avstigningsplats
Gangavstandet fran elevens bostad till pa- och avstigningsplats bér som hégst
vara:

Arskurs Avstand
Forskoleklass- ak 3 1 kilometer
Ak 4-9 2 kilometer

Trafikforhallanden

Om barn- och utbildningsférvaltningen och vardnadshavaren gér olika
bedémningar av trafiksdkerhetsférhallandena géller férvaltningens bedémning.
Beslut kan dverklagas genom férvaltningsbesvar.

Elev med funktionsnedsattning

Elev med funktionsnedsattning eller annan sarskild omstandighet, till exempel
medicinska skél, kan beviljas kostnadsfri skolskjuts utan hansyn till avstandet.
Vid funktionsnedsattning ska en bedémning géras om detta paverkar elevens
mdjlighet att transportera sig till skolan. Det &r eleven och dess vardnadshavares
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ansvar att presentera ett relevant underlag for bedémningen. Behovet ska
styrkas med ett ldkarintyg i vilket lampligt transportsatt rekommenderas.

Sarskilda skal for skolskjuts

Skolskjuts och avsteg fran avstandsreglerna kan tillfalligt eller periodvis behdvas
for vissa elever av t.ex. medicinska, psykosociala eller emotionella skal. Beslut
ska grundas pa utredning eller annan sakkunnig bedémning. Det &r eleven och
dess vardnadshavares ansvar att presentera ett relevant underlag fér
bedémningen.

Tillfallig skolskjuts

Elev kan till féljd av olycka, sjukdom eller skada ha behov av tillfallig skolskjuts.
Till och frén skolan ar det elevens egen forsidkring som ska finansiera
skolskjutsen. I de fall olycka eller skada har skett under skoltid eller resa till och
frdn skola omfattas detta av kommunens férsakring och sdledes kan skolskjuts
beviljas. Lakarintyg ska lamnas med ansdkan fér bedémning.

Skolskjutstider, vantetider och samakning

Skolskjutsarna ska i mojligaste man organiseras s& att eleverna inte behdver aka
hemifran alltfor 1&ng tid fore skolans bérjan och inte komma hem alltfér 1&8ng tid
efter skolans slut. Vissa vantetider och férlangning av fardvag och fardtid kan
vara nodvandig av ekonomiska och praktiska skal for samordning av skolskjuts
for elever med olika skoltider/skolor och/eller bostadsstéllen.

Ingen anpassning sker till eventuella sovmorgnar eller haltimmar.

For att fa samordningen av skolskjutsen pa morgonen att fungera pa ett
tillfredstallande satt for alla, ska barnen som blivit beviljad sarskild anordnad
skolskjuts (taxi) vara klar fér hdmtning fem minuter fére bestalld tid pa
upphamtningsplatsen.

Skolskjutsen fdljer beslutad fardvag och gér inga extra stopp pa vagen.

Under vantetiden vid skolan fér elever upp till arskurs tre ska tillsyn ordnas, till
exempel pa fritidshem. For dldre elever kan tillsyn behévas beroende pa antalet
elever. Elever som véntar pa skolskjuts hem ska vid behov alltid kunna véanda sig
till vuxen pa skolan och ha tillgang till lokal inomhus vid otjanlig vaderlek.

For att samordna skolskjutsarna kan eleverna fa vanta pa sin skolskjuts.
Vantetiden for eleverna kan uppga till 60 minuter efter skolans slut. De foérsta 15
minuterna efter lektionens slut raknas inte som vantetid. Hansyn till elevens
alder och évriga omsténdigheter gérs utifran individuell bedémning vid planering
av skolskjuts.

Vardnadshavarens ansvar

Vardnadshavaren har ansvaret for eleven mellan hemmet och fram till det eleven
antingen stigit pa sin upphandlade skolskjuts eller nar eleven pa dverenskommen
tid kommer till skolan. Vardnadshavarna forutsétts svara for att barn férbereds
och trénas pa att klara sin skolvdg pa ett sa sakert satt som mojligt i enlighet
med foraldrabalken (SFS 1949:381). Det kan innebéra att barnet maste féljas till
skola eller hallplats, under sa 1ang tid som det behdvs for att barnet ska klara att
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ga till skolan eller hallplatsen pa egen hand. Vardnadshavarna ansvarar ocksa for
att eleven féljer gallande dverenskommelser, ordningsregler och trafikregler
enligt trafikférordningen (SFS 1998:1 276).

Kommunens ansvar

Nar eleven anlander till skolan med upphandlad skolskjuts ar det skolan som tar
Over ansvaret for tillsyn och fér att ordnings- och sakerhetsregler efterféljs.
Skolans ansvar géller fran det att eleven stigit ur skolskjutsen fram till dess
eleven ater kan stiga pa skolskjutsen. Skolans ansvar for tillsyn inneb&r dock
inte en skyldighet att sysselsitta eleven i vdntan pd hemtransport.

Entreprendrens ansvar

Under transporten ar det entreprenéren och foraren som ansvarar for att
gallande trafikbestammelser och ordningsregler foljs. Det &r inte tilldtet for
foraren att sldppa pa eller av elever pa andra stéllen &n de som finns angivna i
skolskjutsplanen. Eventuella problem ska féraren och entreprenéren I6sa
tilsammans med skola och skolskjutsansvarig.

Missad skolskjuts

Om en elev missat sin upphandlade skolskjuts till skolan &r det vardnadshavare
som har ansvaret for att eleven kommer till skolan. Vardnadshavaren far inte
bestalla extra skolskjuts pa kommunens bekostnad.

Vid fler an ett tillfalle dar elev/vardnadshavare inte avbokat sin skjuts senast en
timme fére avresan blir vardnadshavaren erséattningsskyldig fér den kostnad som
kommunen i sin tur far betala. Endast i de fall dar elev pa grund av
undervisningen missat upphandlad skolskjuts fran skolan &r det skolans
skyldighet att ordna for elevens transport till den bestamda hallplatsen eller
hemmet.

Ansokan om skolskjuts
Ansdkan om skolskjuts gérs via kommunens e-tjanst eller pa sarskild blankett.

Beslut

Beslut om skolskjuts fattas av ansvarig tjansteperson pa respektive skola och
verkstallighet gérs av den tjansteperson som fatt i uppdrag att handldgga
skolskjutsfragor for respektive skola.

Beslut om sarskild anordnad skolskjuts (taxi) fattas fér hdgst en termin i taget.

Overklagande
Information om hur ett dverklagande gar till sinds med det skriftliga beslutet
fran kommunen.

Vissa beslut om skolskjuts kan éverklagas med férvaltningsbesvar, enligt
skollagen 28 kap. For évriga beslut galler laglighetsprévning enligt
kommunallagen (1991:900) 10 kap. Varje medlem av en kommun har rétt att fa
lagligheten av kommunens beslut provad genom att 6éverklaga dem hos
forvaltningsratten.
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8. SKOLPLACERING FORSKOLEKLASS

I Gallivare kommun ar det Barn- och utbildningsnadmnden som ansvarar for att
alla skolpliktiga barn blir erbjudna en plats i forskoleklass och i kommunal
grundskola eller grundsérskola. Férskoleklass &r obligatorisk fr@n det ar barnet
fyller 6 ar.

Skollagen 10 kap. 30 § och 9 kap. 15 § anger att en elev ska placeras vid den
skolenhet som vardnadshavarna dnskar att eleven ska ga. Under vissa
omsténdigheter far dock kommunen franga vardnadshavares énskemal, till
exempel om den dnskade placeringen skulle medféra att en annan elevs
beréttigade krav pa placering vid en skolenhet ndra hemmet dsidosétts, om den
O6nskade placeringen skulle medféra betydande organisatoriska eller ekonomiska
svarigheter for kommunen, eller om det &r ndédvéandigt med hansyn till vriga
elevers trygghet och studiero.

Ansokningsforfarande

Vardnadshavare ansdker om plats i forskoleklass under ansékningsperioden. De
lamnar énskemal om tre skolenheter som rangordnas. Vardnadshavarnas
dnskemal tillgodoses sa ldnge det finns platser, men i handelse av fler sékande
an platser gors ett urval efter tvd huvudsakliga principer. Om en elev inte har
inkommit med 6nskemdl om placering vid skolenhet anvénds urvalsprincipen
relativ nédrhet utifran de skolor som ligger ndrmast elevens folkbokféringsadress.

Urvalsprinciper

Gallivare kommun anvénder sig av tva huvudsakliga urvalsprinciper vid placering
av 6-aringar i forskoleklass, som beslutats av Barn- och utbildningsndmnden.
Dessa &r fortur till placering p8 skola av synnerliga skél och relativ ndrhet.

Synnerliga skal

Om en elev av synnerliga skal endast kan fa undervisning pa en specifik skola
kan eleven, efter ansdkan fran vardnadshavare, fa fortur till placering pa sékt
skola. Beslut om fortur sker restriktivt och endast nar det inte &r méjligt att fa
undervisning pa annan skola dn den sdkta skolan. Exempel pa synnerliga skal
kan vara elever med skyddad identitet, elever placerade av socialtjanst eller
elever med bestdende fysiska funktionsnedséttningar som stéller specifika krav
pa skolgardens och skolbyggnadens tillgdnglighet, storlek eller utformning.
Sociala skal bedéms inte som skal till fértur pa en skola. Ansékan utifran
synnerliga skal ska, tillsammans med intyg fran lakare eller liknande, skickas in
inom ansokningstiden.

Relativ narhet

For att faststélla den relativa ndrheten mats avstandet (gang- och cykelvég)
mellan barnets folkbokféringsadress och forstahandsskolan. Sedan mats
avstandet mellan bostaden och ndrmaste skola. I de fall férstahandsskolan ocksa
dr den narmaste skolan, jamfors avstandet mellan bostaden och den nast
ndrmaste skolan. Skillnaden mellan de tva avstanden utgér det relativa
avstandet. Samtliga ansdkningar till varje skola med fler sékande &n platser
rangordnas utifran det relativa avstandet. Den elev som har mest att forlora, i
avstand, pa att inte fa sitt férstahandsval blir prioriterad. I héndelse av att flera
elever har samma relativa avstand (avrundning till ndrmaste 100 meter) till
forstahandsvalet avgoérs placering med hjalp av lottning som diarieférs.
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Beslut om placering

Nar placeringarna ar beslutade skickas ett placeringsmeddelande till samtliga
vardnadshavare med information om inskolning och skolstart. De
vardnadshavare som inte fatt placering for sitt barn pa férstahandsvalet far
beslut om avslag tillsammans med placeringsmeddelande p& annan skola. De far
ocksa skriftlig information om hur ett 6verklagande gar till och har méjlighet att
Overklaga beslutet inom tre veckor.
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